Fisa de lucru recapitulativă

Microsoft PowerPoint

Grupați-vă în echipe de câte  doi, alegeți un nume pentru echipă și evaentual un slogan care vă reprezintă.
1.Lansaţi aplicaţia POWERPOINT şi realizaţi o prezentare utilizând şabloanele, formată din 6 diapozitive: 

· Diapozitiv 1-pagina de titlu MICROSOFT POWERPOINT, numele echipei voastre(eventual și  sloganul dacă l-ați ales) și cu o imagine care vă reprezintă luată de pe Internet
· Diapozitiv 2

Editați textul următor (scris înclinat)
APLICAŢIA POWERPOINT

Programul Microsoft PowerPoint face parte din pachetul de programe Microsoft Office, alături de Word şi Excel, este folosit  pentru realizarea de prezentări animate în domenii cum  ar fi cel publicitar. Fiind o aplicaţie din pachetul Microsoft Office,  Microsoft PowerPoint prezintă o interfaţă asemănătoare cu cea a programelor Word si Excel  având o serie de elemente comune: aceeaşi organizare a sistemului de meniuri şi a barelor de instrumente. Foile de lucru a acestui program se numesc diapotitive (slides). Fişierele create cu acest program se numesc prezentări şi au extensia .ppt (Microsoft PowerPoint).
 Formataţi caractere astfel:
- pentru titlu:font Arial, dimensiune 20, culoare font roşie, aliniere la centru; 

- pentru  text: font Book Antiqua, dimensiune font 16, cursiv, culoare font albastru, aliniere la stanga
· Diapozitiv 3

Inseraţi nomograma Componenţa Pachetului Office
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Diapozitiv 4:                                   

Editaţi textul  următor, cu text artistic:   

Inseraţi apoi formataţi  următorul tabel :

	Elemente de design
	Mod de realizare

	Inserare diapozitiv nou
	meniul Inserare-Diapozitiv nou…

	Sabloane de aspect
	meniul Format-Aspect diapozitiv…

	Sabloane  forma
	meniul Format-Forma diapozitiv…

	Inserare text
	meniul Inserare-Caseta text

	Inserare film si sunet
	meniul Inserare-Film si sunete

	Inserare tabel
	meniul Inserare-Tabel…


Diapozitiv 5:
        Diapozitiv 6:
Realizaţi următorul desen: DESEN 1                         Realizati urmatorul desen: DESEN 2
                                                                                                  Y







                                                                                                      O                                       X


     2. Adăugaţi efecte de animaţie diapozitivelor. (EXPUNERE DIAPOZITIVE-EFECTE DE ANIMATIE-CLIK PE TEXT- ADĂUGARE EFECT….)
     3. Adăugaţi efecte de tranziţie diferite intre diapozitive.(EXPUNERE DIAPOZITIVE-TRANZITIE DIAPOZITIV)

   4. Inseraţi în subsolul diapozitivelor: data şi ora curentă,  numele Dvs. şi numerotarea   diapozitivelor. (VIZUALIZATE-ANTET SI SUBSOL)

     5. Vizualizaţi prezentarea.( EXPUNERE DIAPOZITIVE- VIZUALIZARE EXPUNERE)

   6. Salvaţi prezentarea cu numele vostru   
7.  Încărcați fișierul pe site-ul de proiecte.
Aplicaţia Microsoft


Outlook





Aplicaţia Microsoft Publisher





Aplicaţia Microsoft Access





Aplicaţia Microsoft Excel








Aplicaţia Microsoft Word





Aplicaţia Microsoft Power Point





Pachetul Microsoft Office
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