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Fisa de lucru recapitulativa
Aplicatia Microsoft Word

Descarcati de pe site-ul https://sites.google.com/site/bacprobad/fise-auxiliare documentul
competente_word.doc. Deschideti documentul competente_word.doc

Modificati titlul documentului astfel: font TAHOMA, marime 16, culoare albastra, stil aldin
subliniat cu 2 linii de culoare rosie.

Aplicati primului paragraf o spatiere dubla intre randuri, iar dupa paragraf spatiati la 3 puncte.

Inserati dupa paragraful al 2-lea o caseta de text in care sa introduceti textul COMPETENTE
DIGITALE, scris cu font Arial, marime 14, culoare rosie, stil cursiv. Caseta sd aiba linie de contur de
culoare verde, grosime 3 puncte, iar culoarea de umplere a casetei sa fie galbena.

Intre paragrafele 3 si 4 lasati un spatiu de 20 puncte.

Aplicati imaginii din document un chenar de culoare galbend, de grosime 6 puncte. Formatati
imaginea asfel incat sa aiba inaltime si latimea de 6 cm.

Modificati modul de incadrare a imaginii astfel incat aceasta sa fie inconjurata de text.

Copiati imaginea obtinuta si lipiti-o la sfarsitul documentului.

Aliniati la centru imaginea de la sfarsitul documentului, apoi rotiti-o cu 90° in sens invers acelor de
ceasornic.

Intre randurile 2 si 3 ale tabelului, adiugati un nou rand. Imbinati toate celulele acestui rand.

In randul 3 al tabelului, introduceti o imagine luati de pe internet folosind cuvantul cheie ganditorul.
(Obs. Imaginea gasita sa nu fie identica cu cea din document). Redimensionati randul 3 astfel incat sa
Incapa imaginea.

Schimbati culoarea textului din tabel in albastru inchis si aplicati o culoare gri fundalului tabelului.
Aplicati un chenar exterior tabelului cu linie dubla de culoare albastra.

. Completati antetul documentului cu textul Grupul Scolar “Voievodul Gelu” Zalau scris deasupra

textului existent din antet.

Adagati in subsolul documentului Numele si prenumele vostru, aliniat la dreapta.

Efectuati modificdrile necesare pentru ca antetul si subsolul sd nu fie afisate pe prima pagind a
documentului.

Sa se modifice lista numerotatd de deasupra tabelului astfel: in loc de numerotarea 1, 2. 3 sa apard A,
B, C, iar in loc de numerotareacu a, b, ¢, d... sd apara 1, 2, 3, 4...

Dupa lista numerotata, inserati o intrerupere de pagina.

Inserati la sfarsitul documentului urmatoarele simboluri: B, Y, ®, €, ©, apoi urmatoarele forme
automate:

stk 1

Salvati modificarile efectuate in fisierul Competente word.doc si trimiteti-1 pe adresa de e-mail a
clasei voastre.
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